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1. Accesso tramite modalità SSO (SPID / CIE / EIDAS) 

A partire dal 01 luglio 2026 l’accesso alle piattaforme di approvvigionamento digitale (PAD) deve essere 

effettuato esclusivamente tramite l’utilizzo di un’identità digitale in modalità SSO. 

 

1.1. Registrazione nuovo Operatore Economico 

Per procedere con la registrazione, sarà necessario accedere alla pagina di login. 

 

 

 

Scegliere il metodo di accesso SSO preferito tra quelli proposti e procedere con le proprie credenziali di 

accesso in base al tipo di account selezionato. 
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Una volta confermato l’accesso, la piattaforma permetterà di aggiungere un nuovo operatore economico 

collegato al codice fiscale dell’utente che ha avuto accesso. 

 

 

 

 

 

 

Cliccando “Registra un nuovo operatore economico” sarà possibile procedere con la compilazione dei dati, 

secondo le modalità previste: manualmente, tramite importazione da un file M-XML o da un file DGUE in 

formato XML.  

 

 

  

 

 

Per maggiori dettagli sulla compilazione dei singoli campi, si rimanda al manuale “Modalità tecniche per 

l'utilizzo della piattaforma telematica e accesso all'Area Riservata del Portale Appalti” presente nella sezione 

“Accesso area riservata” del portale. 

 

Attenzione: il codice fiscale utilizzato per l’accesso verrà automaticamente registrato come soggetto 

delegato principale con permessi di gestione completa sull’anagrafica dell’operatore economico 
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1.2. Primo accesso SSO per Operatore Economico già registrato 

 

Per procedere, è necessario selezionare la modalità di accesso SSO desiderata ed effettuare il login con le 

credenziali del servizio scelto. 

 

 

 

Effettuato l'accesso, l'utente visualizzerà nella propria area personale l'operatore economico per conto del 

quale sta operando. 

 

 

 

 

ATTENZIONE: qualora l’utenza sia disabilitata, si rimanda ai contatti dell’assistenza presenti nella sezione 

“Assistenza Operatori Economici” del portale. 
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1.2.1 Operatore Economico senza Codice Fiscale associato 

 

Se il pulsante di accesso tramite username e password non risulta più disponibile, è possibile associare il 

proprio codice fiscale all’operatore economico già registrato in precedenza. 

Una volta effettuato l’accesso con il metodo SSO desiderato, selezionare dal menù “Operazioni” la funzione 

“Associa operatore economico”. 

 

 

L’applicativo richiederà quindi le ultime credenziali di accesso (nome utente e password) associate 

all’operatore economico registrato in precedenza, utilizzate prima di passare all’accesso SSO. 

 

 

Se le credenziali coincideranno con quanto salvato a sistema, il codice fiscale utilizzato per l’accesso SSO 

diventerà il soggetto delegato dell’Operatore Economico individuato. La piattaforma mostrerà una 

schermata di conferma, che permetterà di ritornare all’area riservata. 
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2. Associazione utenti delegati all’accesso 

 

Una volta che l’operatore economico risulterà correttamente agganciato al proprio delegato principale, è 

possibile associare ulteriori soggetti autorizzati ad operare per conto dell’operatore economico. 

Per inserire degli utenti delegati all’accesso è necessario cliccare sul proprio nome e cognome, presente 

nella sezione “Area Riservata” del menù laterale di sinistra. 

 

 

 

Successivamente, cliccare sulla funzione “Profili degli utenti abilitati”, presente nella sezione “Operazioni”. 

 

 

 

Sarà qui possibile aggiungere un nuovo utente indicando le seguenti informazioni: cognome, nome e codice 

fiscale. Verrà inoltre richiesto di indicare i permessi di utilizzo in base ai privilegi che dovrà avere 

sull’operatore economico: Sola visualizzazione, Compilazione oppure Compilazione ed invio. 
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