GUIDA ALLISCRIZIONE AGLI ELENCHI OPERATORI ECONOMICI

(Versione 1.0 — Ottobre 2018)
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Prerequisiti

Per poter accedere alle funzionalita della piattaforma telematica di E-procurement 'operatore economico deve essersi
prima registrato per ottenere le credenziali di accesso all’Area Riservata del Portale Appalti.

Per i requisiti tecnici, la registrazione e l'accesso dell'operatore economico all’Area Riservata della piattaforma
telematica, si rimanda al documento “Guida alla registrazione al portale di e-procurement” scaricabile dalla sezione
“Informazioni”, voce “Istruzioni e manuali”.



https://cuc.agenziaareanolana.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp

Presentare l'istanza di iscrizione ad un elenco

l.  Accesso all’area riservata

Per poter interagire con a Stazione Appaltante, gli operatori economici devono accedere all’Area riservata della
piattaforma telematica di E-procurement (vedi capitolo “0. Prerequisiti”).

Accedere all’Area Riservata inserendo le proprie credenziali, ovvero il “nome utente” e la “password” inseriti nel
processo di registrazione e cliccare su “OK”.
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Il.  Bandi e avvisi d’iscrizione “aperti”

Dopo aver effettuato I'accesso all’area riservata, cliccare sul link “Bandi e avvisi di iscrizione” come illustrato sotto. E
possibile presentare la domanda di iscrizione all’elenco operatori solo se risulta in “Stato: Iscrizione aperta”.
Cliccare su “Visualizza scheda” per accedere al dettaglio del bando/avviso di iscrizione.
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Sara quindi visibile la pagina di dettaglio del bando o avviso di iscrizione, da cui sono disponibili il file del bando o
awviso con gli eventuali allegati, eventuali comunicazioni del’'amministrazione, come nell’'esempio di seguito illustrato.
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Elenco per : Lavori In questa sezione vengono
pubblicati avvisi e documenti

Datapubhis SHNLEDD relativi a chiarimenti sulla

La validita indica il periodo entro il quale la Stazione
Appaltante potra procedere con gli inviti agli
operatori iscritti e abilitati all’elenco.

| termini di apertura e chiusura delimitano il tempo
a disposizione dell’operatore economico per
presentare l'istanza di iscrizione.

Da questa sezione e possibile scaricare
tutta la documentazione del bando o
awviso, inclusi gli eventuali allegati.

Validta - dal 20/11/2017 al 04/12/2017 procedura
Data apertura 1scriziom - 20/11/2017 dalle 12:00 ;I
Data chiusura 1seriziont : 01/12/2017 entro le 12:00
Riferimento procedura - E00001
Stato - [scrizione aperta
CATEGORIE

Categorie elenco
@ Operaton economict abihran a elenco

DOCUMENTAZIONE

) Test

COMUNICAZIONI DEL

In questa sezione sara possibile ritrovare la
documentazione trasmessa relative all’istanza.

Nessuna comunicazione dell amministrazione

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 commmicazionl ricevute

0 commmicazion archiviate

0 commmicazion Inviate

comunicazioni riservate tra Stazione Appaltante e

Invla una nuova comunicazione

In questa sezione vengono presentate le

I'operatore economico

LE TUE RICHIESTE INVIATE

Le tue richieste Inviate (Iscrizione, agglomamento, )

RICHIESTA ISCRIZIONE

Cliccare sul pulsante

“Richiesta di iscrizione” per
presentare la domanda di

Si evidenzia che le sezioni “Comunicazioni riservate al concorrente” e “Le tue richieste inviate”, nonché il pulsante
“Richiesta iscrizione” sono visualizzate solo se I'operatore economico ha effettuato I'accesso all’Area Riservata.

Ill.  Procedere con la “Richiesta di iscrizione”

Dalla scheda del bando o avviso di iscrizione illustrata sopra, procedere cliccando sul pulsante presente a fondo pagina

“Richiesta di iscrizione”.
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0 comunicazioni ricevute
0 comunicazioni archiviate
0 comunicazioni Inviate

Invia una nuova comunicazione

LE TUE RICHIESTE INVIATE

Le tue richieste inviate (iscrizione, aggiornamento, ...)

|:> RICHIESTA ISCRIZIONE

Torna alla lista

Verra avviata una procedura guidata dove compilare passo per passo le informazioni richieste.

n.1 Conferma Dati anagrafici

Il primo passo riepiloga i dati anagrafici dell'operatore economico inseriti in fase di registrazione.
Nel caso sia necessario modificare o aggiornare i dati cliccare sul pulsante “Modifica” e fare riferimento alle istruzioni
del manuale “Guida alla registrazione al portale di e-procurement” per eventuali chiarimenti.
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Se i dati anagrafici sono corretti, procedere cliccando sul pulsante “Avanti”.

1.2 Forma di partecipazione

Il passo “Forma di partecipazione” & disponibile solo se il bando o avviso di iscrizione prevede la possibilita per gli
operatori economici di iscriversi singolarmente oppure come raggruppamento temporaneo di imprese.

Si rimanda al bando o avviso per eventuali modalita o limitazioni sulla forma di partecipazione.
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ATTENZIONE: in questa fase si fa riferimento alla possibilita di iscriversi all’'elenco operatori come raggruppamento. Nel
caso si verra invitati a partecipare alle procedure di affidamento come raggruppamento. Diversamente un’impresa puo
iscriversi all’'elenco come singola e, quando inviata a presentare offerta, se necessario, costituire raggruppamento in
fase di offerta.

n.3 Partecipazione come raggruppamento temporaneo

Se &€ ammessa la forma di partecipazione in raggruppamento e si desidera avvalersi di tale facolta, una volta
selezionata l'opzione sara necessario indicare una denominazione convenzionale del raggruppamento (in genere
costituita dai nomi dei partecipanti, come nell’esempio sotto illustrato).
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Nel caso di iscrizione come raggruppamento comparira un passo “Componenti del raggruppamento” ove la
mandataria o capogruppo potra specificare quali sono le imprese mandandi.

Prospertt sunuaalt (art. 1 €, 32
L 100 del 671 L/2012)

Bepdogo camtraty

Attt delle amministraziont
aggindicarrict ¢ deght entt
aggludicatort distintamente

per ogni procedura
Gaae ¢ procedure b CONS0
Gasw & procedure scadnte
Avvist pubblicl tn corso
Avvist pubblicr scudus

Avvist di gl odbtaibonn, et «
amdamentt

Elenco operatori economici

Pram—— G S ¢

Assistenza tecnicn Nazione ;

T Codice fiscale |
Partita IVA @

Informazioni sulle singole

procedury in formate

tabellare Elenco delle mandanci

Ragione sociale Codice fiscale

Paxrita IVA Azlonl

1 caurmps contrassegnuts con (') suas oblligaton

Nuove mandante

[ -

[rprasa (art.A% <.2/a Digs ey

Inserire i dati di ogni mandataria
e premere “Aggiungi” una volta
terminato

[1eaha I~
01475360680

'Dl47§'lhm0

AGGIUNG]
< INDIETRO AVANTI > ANNULLA




Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospernt annualt (a1 1 c. 32
1190 del &1172012)

Wepiloge contrary

Artf delle aumministrazion!
aggiudicatrici e degll enti
aggtudicatori distintamente
per ogni procedura

Gate & procedire n corve

Gare & procedure scadate

Avvist pubblict mn corse

Avvint pubblicl scadun

Avvint i aggtudicazione, esitt ¢
affidamen

Elenco operatori economicl
Bandi & avvini d poizone
sy affidamenty

Partita IVA :

7

Se le mandanti sono pit d’una,
ripetere I'inserimento per ogni

1

mandante cliccando “Aggiungi

1 canzpt contrassegnat coj Cliccare qui per
mo.dificare o cancellar.e i
dati della mandante gia
Raglone sociale ; © |
Tipologla : * l--SCcylunatoobgunnpmsa-»
Nazione : * {1aka
oy 9 [re—— A per ognuna
Partita IVA : {

< INDIETRO AVANTI > ANNULLA




1.5 Selezione categorie

Procedendo si giunge al passo di selezione delle categorie e classifiche per le quali & possibile e si intende iscriversi

all’elenco.

Marcare ciascuna categoria di interesse e specificare la classifica.
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Procedendo con “Avanti” verra mostrato il riepilogo delle categorie/classifiche scelte.
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1.6 Scarica domanda iscrizione
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Dopo aver selezionato le categorie, il passo seguente permette di specificare i firmatari della domanda di iscrizione,
ovvero nel caso di raggruppamento di inserirli come di seguito illustrato.
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Richiesta iscrizione ad un elenco operatori
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CATEGORIE SIEPILOGO CATEGORIE DOCUMENTAZIONE
RICIIESTA PRESINTAZIONT DOMANDA
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Cliccando sul pulsante “Genera pdf domanda” verra scaricato il file PDF dell’istanza contente tutti i dati anagrafici e
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I'elenco delle categorie scelte.

&WWJMP

QEBERBEBE| @ 2| S[wx]-||ulc S| B | Commens

AVVISO PUBBLICO RELATIVO ALL'INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI,
QUALIFICATI PER L'ESECUZIONE DI LAVORI PUBBLICL, DA INVITARE ALLE PROCEDURE
NEGOZIATE PER L'APPALTO DI LAVORI DI IMPORTO COMPRESO TRA | 150,000 EUROE |

I 500.000 EURO

MODULO DI ISTANZA E DI DICHIARAZIONI PER ISCRIZIONE NELL'ELENCO DEGLI OPERATORI
ECONOMICI

I} sottoscritto § 0, nato a (GE) 1l 01/01/1950, codice fiscale BF 20,
In qualith di Legale rappresentante delfoperatore INNOVA S.1.l Societs a responsabiith limitata, con
sede legale in Trewiso (TV) CA.P, 31100, Via n. ¢, 9, codice fiscale O O, partita LV.A
0, email o1, mandatano per il raggruppamento “INNOVA - ELDA"

composto dal seguent Operator economc mandanti:
. . , N _ codice Nscale | ‘63, parita LLV.A,
263, rappresentato da Verd Giuseppe naio a 2o (TV) d 02/01/1974, codice

liscale 690, In qualita & Legaie rappresentante

Visti i contenut tutti di "AVVISO PUBBLICO RELATIVO ALLINDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI
ECONOMICI, QUALIFICATI PER L'ESECUZIONE DI LAVORI PUBBLICI, DA INVITARE ALLE
PROCEDURE NEGOZIATE PER L'APPALTO DI LAVORI DI IMPORTO COMPRESO TRA | 150.000
EURO E | 500.000 EURO"

CHIEDE

di poter essere inserito nell'elenco
pet le seguenti categone d'importo:
« (OG1) EDIFICI CIVILI E INDUSTRIALI fino alla classifica IV
« (0G2) RESTAURO E MANUTENZIONE DE!I BENI IMMORILI SOTTOPOSTI A TUTELA Al
SENSI DELLE DISPOSIZIONI IN MATERIA DI BENI CULTURALI E AMBIENTALI fino alla

classifica 11
» (0S24) VERDE E ARREDO URBANO fino alla classifica H-bis

Al seng degh ant, 46 e 47 del D.P.R, 28,12.2000 n. 445 & 5,m.,, consapevole del fatto che, in caso di
dichlarazione mendace verranno applicate net suol confrontl, ai sensi deli'arn. 76 del D.FP.R.
n.445/2000, le sanziom previste dal codice penale e dalle leggl speciali in materia di falsita negh att,
oltre alle conseguenze amministrative previste per le procedure relative all'atfdamento di contrati

« che non sussiste alcuna delle cause d esclusone previste dalia paﬂeopaznme aﬂe ptocedue

i blicd mreisietn doalitas O del Tl e EOAMOIE o e slben ok o b

Procedere applicando la firma digitale al file PDF nel formato previsto dal bando o avviso di iscrizione (es.: formato

P7M).

Nel caso di raggruppamenti il file dovra essere firmato da tutti i titolari di ciascun componente del raggruppamento.
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1.7 Documentazione richiesta

Nel passo “Documentazione richiesta” & possibile caricare tutti i documenti richiesti per la domanda di iscrizione, in
particolare il PDF prodotto al passo precedente, dopo averlo firmato digitalmente.

Per ciascun file da carica, cliccare su “Sfoglia...”, quindi selezionare il file (il nome verra visualizzato nella colonna
“Allegato”; nell’esempio Domandalscrizione.pdf.P7M)), quindi cliccare su “Allega”.

ATTENZIONE: allegare tutti i documenti richiesti dal bando o avviso di iscrizione; la lista potrebbe non essere esaustiva.
Nel caso aggiungere ulteriori documenti utilizzando la casella libera come da annotazioni sull'immagine seguente.

[ IHjormmaziont
DATT ANAGRAFICI FORMA DI PARTECIPAZIONE COMPONENTT RAGGRUPPAMENTO SELIZIONE
ACCess0 v 1SETVaTR ; 3
CATEGORIE RIEFILOGO CATEGORTE PRESENTAZIONE DOMANDA

larrursond « sl
FAQ

Por effettinere Fporiziwe £ necessario prevemtare fa allegrondo | documents indicati mel handa/'myviso oV
Accessalubind iststuzione deil Elence Qperatony Ecomamicy, aveers nel [menta/discipimare pabivicstn
- . A secanda defle exqgeree deil eperntare ¢ possibvie aggu (uno olz voltn) uiterion docuwentl mell wiime nge della

Iiwra specificandone Ja descrizione of i Mle de affegare

Ognit documento, dopo la sua selettone, va caricato nel 4 i corrtgpomd s “Allegu”
Informazioni sulle singole 1 docuanent) coamrassegratt con () sono obblygatort per procedere all‘lenio dells damanda
proc in formato . . .

Ay dos Cliccare su “Sfoglia...” e selezionare
tabetlare il PDF scaricato in precedenza dopo
Prasperts amtiall (arr. 1 ¢, 52 averlo firmato digitalmente o
1190 del 6112012 N\ =
Iscrizinoe T ! Stoghs. | Neasun file selszionsto
b e e 2 e | Neasun file selez Lo,
[ 3@ }1scnzsane e panovo * & Domanda huizixmc(l)pdfod.‘ﬂ):s,\.

Atti delle amministrazioni —
aggiudicotricl e degll entl A | Sfogha... | Nessun fie selezionato
aggiudicatori distintamente . e
per ogni bira Puui e un alleg ella pari n 28 KB

to docament) per 420 KB, ¢ pual caricage document) per altrl 4700 KB
Gare « procedure I corss
Gare & procedure saduts
A Usare questa casella per aggiungere

ulteriori documenti specificandone

qui un titolo, quindi procedere con
“Sfoglia...” e “Allega”

Si presti attenzione al limite della dimensione degli allegati. Nell'esempio sopra raffigurato (vedi freccia arancione) i
limiti sono di 15Mb per ogni singolo file e di 50 Mb per I'insieme di tutti i file.
Dopo aver caricato tutti i documenti, procedere con “Avanti”.

13



1.8 Presenta domanda

Dall’ultimo passo € possibile:
e stampare i dati inseriti per un ulteriore controllo
e salvare in bozza quanto inserito per riprendere il lavoro successivamente
e inviare la domanda di iscrizione, ovvero completare la procedura trasmettendo dati e i file caricati, in forma di
“busta digitale”, alla Stazione Appaltante

Areq riservata Richiesta iscrizione ad un elenco operatori
g ! ‘ DATI ANAGRANICE FORMA DI PARTECIPAZIONE COMPONENTI RAGGRUPPAMENTO SELPZIONE
Area personale | Facl CATEGORIE RIEPILOGO CATEGORIE DOCUMENTAZIONE RICHIESTA
Informazioni
s e Phstast Controllare di avere allegato tutti  documents riciiesri {(uploadi, quindi premere “Invia domanda” Jesantare
defnitrramenty la demanda, oppure premere “Salva bozza” per salvare ¢ completare [invio succe
Intruesmd & manvsalt
i, Rieyilogo
Accesathilith
Titolo bando/avviso Tent
Aaststenza tecuica
: Operatore sconamicn s
Legali rappresentanti Hossl Matso dal 01002017
Informazioni sulle singole . e
procedure in formato
tabellare Forma di partecipazione
Prospettt annmal art. 1 © 32 Mandanti
L4190 del 675 02012)
Caregorie selezionate ?
Wepilogo contraty
Documenti allegati (1) Incrizione = tinssovo (Domanda Iscriziote (1) gdl)
Atti delle amministrazioni
BE € degli entt < INDIETRO STAMPA DATI INSERIT] INVIA DOMANDA
aggindicatori distintamente
per ogni procedura

Cliccando su “Invia domanda” il sistema provvedera a trasmettere il pacchetto di dati alla Stazione Appaltante
restituendo data e ora di trasmissione.

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

L= sua nchiests discnzions & stata effeltuata con SUCCRsS0 0 vara prasa in esame nal pd breve tempo possdile

La sua nichiesta é stats svdatn i 1671112016 12:33 35

Torna al dettaglio bando

Il sistema inviera inoltre una mail PEC di conferma della trasmissione dell’istanza che 'operatore economico potra
conservare come ricevuta.

A seconda delle modalita scelte dalla Stazione Appaltante, I'operatore verra informato successivamente dell’esito
dell’iscrizione mediante notifica mail PEC e attraverso la sezione “comunicazioni riservate all'operatore” della
piattaforma telematica.
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Richiesta di chiarimenti

Qualora l'operatore economico abbia necessita di porre dei quesiti alla Stazione Appaltante inerenti la procedura di
iscrizione, dovra effettuarlo utilizzando le funzionalita di comunicazione messe a disposizione dal Portale Appalti e di
seguito descritte.

Le richieste di chiarimenti o quesiti devono essere posti entro i termini fissati dal bando o avviso di iscrizione e
comunque entro i termini previsti dal DLgs 50/2016.

Per formulare una richiesta di chiarimenti, cliccare sul link “Invia una nuova comunicazione” dalla scheda del bando o
awviso di cui al precedente paragrafo e nuovamente riportata sotto.

lzioni sulle _s'jngq){g Elenco per : Lavori
re in jormato

fo Data pubblicazione - 21,/11/2017
e

Validita - dal 20/11/2017 al 04/12/2017
bonuali (art. 1 c. 32

/11/2012) Data apertura Iscriziom : 20/11/2017 dalle 12:00

contratti Data chiusura 1seriziom - 01/12/2017 entro le 12:00

Riferimento procedura : E00001
e amministrazioni

ratrici e degli enti Stato : Iscrizione aperta
ratori distinfamente
procedura CATEGORIE
lcedure in corso
Categorte elenco
lcedure scadute
blici in corso @ Operator1 economicl abilitat a elenco
blici scaduti
e . DOCUMENTAZIONE
,ggrl.ld.u:,x!.z:l.omer egiti e
= ) Test
\peratori economici COMUNICAZIONI DELT'AMMINISTRAZIONE
visi d iscrizione Nessuna comunicazione dell' amministrazione
hmenti
COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE
0 commmicaziond ricevute

0 comumicazion archiviate

0 commmicaziond Inviate

Invia una nuova comunicazione

LE TUE RICHIESTE INVIATE

Le tue richieste tnviate (1scrizione, aggloMAamento, ...

RICHIESTA ISCRIZIONE

15



I.  Nuova comunicazione

Compilare i dati inserendo nell’Oggetto “Richiesta di chiarimenti”, quindi nel corpo del messaggio I'oggetto della
richiesta (oppure rinviare ad un eventuale allegato — vedi passo seguente)

Area riservara Nuova comunicazione

— R e | s

Area personabe | Esal

Inserire loggeero ¢ i testo delln comumicezvone.
Informazioni

Accesso ares riservata

Terrashent ¢ mesnunili T campt comrassegniati con {*) sopo obbligaton
FAQ Testo

Oggetto : |R: B: Richiesta di chiarimants

Testo ;' |Rachiedo chiariments in manto alla suddetto procedurs di gara,
Newy IGragie.
|Distints Salut
[

|PROVA S.p.A

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospettt ammzall (a1 | ¢ 32
L1590 dl 67112007)

Riemalogo contram

Arti delle amministrazioni

aggiudicatrici ¢ degli enti
aggiudicaror! distintamente

per ogni procedura

Gaze v grooedure in cotse
Gare ¢ grocedure scadute

Avvis pubblict m corso

Aorvist pmbblics seaduty
AVANTI > ANNULLA

Aevas 2 POTIEN

Procedendo con “Avanti” si giunge alla scheda “Allegati” che consente di allegare al messaggio uno o piu file, indicando
per ciascuno una descrizione; per l'inserimento di un allegato fare riferimento alle istruzioni presenti nell'immagine
seguente.

Arca riservata Nuova comunicazione

IS ok TESTO COMUNICAZIONE m RIEPILOGO

Iesevire git evenmaall affegatt oo comuncazione Qg Ale carteare v selk € e . ']
Informazciont corrispendente plsante ‘Allega’
ALOETI ares tises vutn
Estrusion « mesasl) .
FAQ
Q Desartzione Allegato
Accezaibaling B
| Sfoghia.., | Nessul salazionato.
AZSISEITRIA TaNTOON
News Poot Lt Wllwgato dulla O s 4 0
Pt carteata documentt pes 0 KL, » puot carseare docusments pey alt
Infor tond sulle strgol

procedure in formato
< INDIETRO AVANTT > ANNULLA
aoan o

Pemspertt srsnsmalt (ot 1 o 12
L% el 61 L2012

Procedendo con “Avanti” si giunge alla scheda “Riepilogo” che consente di controllare nuovamente il testo del
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messaggio e gli allegati inseriti prima di procedere con I'invio alla Stazione Appaltante; completare quindi cliccando su
“Invia comunicazione”

Areq riservara Nuova comunicazione
wacsml it TESTO COMUNICAZIONE  ALLEGAT
Area persocale | Esci
Verificare | datt inserts! @ prosegure confermandn ed yevianido | dart mediante § pofsaate “Trvia comumioamione”
Informuzionl
Accesso aren riservata
Testo
Istrunaet ¢ wasall
FAQ Oggetto R B Richiesy & chisrumemt
Acorsibilstic Testo : Ricluedo chissiments in meeres (s sodderrs procedurs 4 gaa. Geazle Disteor Sauel PROVAS pA
Assistesian tecnbes
News Allegan
Docusment) inserttl = Nesynm GoCumesLD Mmsest
Informaziond sulle singole i ¢
procedure in formato

tabellare < INDIETRO INVIA COMUNICAZIONE ANNULLA

Prospettt aomuals (mt | ¢ 37
1190 del 6/112012)

Ruegalogo conteatyy

Il processo si conclude con la notifica dell’avvenuto invio della comunicazione con tracciatura della data e ora di invio
(e nel caso sia previsto, anche con il riferimento al numero di protocollo assegnato alla comunicazione dalla Stazione
Appaltante). La notifica di trasmissione viene inviata anche all’operatore economico tramite mail/PEC.

Area riservatn Invio nuova comunicazione

wmmm m |
Richiests effettunta con Suctesso

bt 45 e La sua richoesta @ stava tovaata 3l 191072007 14 37:23

TORNA ALLO STEP PRECEDENTE

Il.  Risposta alle richieste di chiarimenti

Le risposte alle richieste di chiarimenti e quesiti vengono pubblicate sul Portale Appalti e sono visibili sulla scheda di
dettaglio del bando o avviso di iscrizione nella sezione “Comunicazioni del'amministrazione”.
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Izioni sulle singole
re in formato

le

hnmuali (art. 1 c. 32
11/2012)

contratti

e amministrazioni
ratrici e degli enti
ratori distintamente
procedura

leedure in corso

leedure scadute

blici in corso

blici scaduti

lezindicazione, esiti &

jri

Elenco per - Lavori

Data pubblicazione - 21,/11/2017

Validita - dal 20/11/2017 al 04/12/2017

Data apertura 1scriziom - 20/11/2017 dalle 12:00
Data chiusura 1scriziond : 01/12/2017 entro le 12:00
Riferimento procedura : E00001

Stato : Iscrizione aperta

CATEGORIE

Categorle elenco

@ Operatorl economicl abilitan a elenco

DOCUMENTAZIONE

) Test

pperatori economici
S

pmmenti

COMUNICAZIONI DELLAMMINISTRAZIONE

A

Nessuna comunicazione dell amministrazione < I

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 comunicazion ricevute
0 comumicaziond archiviate
0 comumicazion Inviate

Invia una nuova comunicazione

LE TUE RICHIESTE INVIATE

Le tue richieste inviate (1scrizlone, aggloImamento, ...

RICHIESTA ISCRIZIONE
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Comunicazioni tra Stazione Appaltante e Operatore economico

Tutte le comunicazioni tra la Stazione Appaltante e I'Operatore economico avvengono in modalita telematica mediante
il Portale Appalti e con l'ausilio di notifiche mail PEC.

Per comunicazioni si intendono tutte quelle effettuate nel corso della procedura di iscrizione quali:
e richiesta di chiarimenti o documenti per il soccorso istruttorio
e comunicazione dell’abilitazione o dell'esclusione dell’istante
e comunicazione del sorteggio del numero d’ordine iniziale
e invito a presentare offerta
e ecc.

Dal Portale Appalti I'Operatore economico potra consultare le comunicazioni della Stazione Appaltante, rispondere
direttamente o inviare proprie comunicazioni inerenti la procedura di iscrizione.

Dalla pagina di dettaglio del bando o awviso, nella sezione “Comunicazioni riservate al concorrente” & possibile
visualizzare le comunicazioni ricevute (lette o non lette), visualizzare le comunicazioni gia inviate alla Stazione
Appaltante e inviarne di nuove. E presente inoltre la lista delle comunicazioni archiviate (la piattaforma telematica
sposta le comunicazioni da ricevute ad archiviate automaticamente dopo un periodo predefinito, di default di 30
giorni).

COMUNICAZIONI DELEAMMINISTRAZIONE

Nessuma romunicaziooe dell smnmmstranons

|:> COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

1 comvundcariond ricevute
0 comunicariond archiviate
1 comumicariond inviate

Tavia e nuova comunicazione

PRESENTA OFFERTA

Torna alla lista

Cliccando su “comunicazioni ricevute” si accede alla lista dove sono evidenziate quelle non ancora lette.
Cliccando sull’oggetto della comunicazione e possibile accedere alla scheda di dettaglio della comunicazione per
leggerla nella sua completezza.

Nella scheda di dettaglio oltre al testo del messaggio sono presente anche eventuali allegati (vedi immagine seguente).
Inoltre, qualora sia previsto (a seconda del tipo di comunicazione), nella scheda di dettaglio € presente anche il
pulsante “Rispondi” che consente all'Operatore di rispondere direttamente ad eventuali richieste della Stazione
Appaltante.
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