GUIDA ALLA REGISTRAZIONE ALL’ELENCO DEI SERVIZI DI INGEGNERIA E ARCHITETTURA
E ALTRI SERVIZI TECNICI DELLA PROVINCIA DI POTENZA

Aprire un qualsiasi browser, digitare I'indirizzo https://www.suaprovinciapotenza.it/PortaleAppalti. Nella
home page del profilo del committente autenticarsi con un servizio di identita digitale SPID / CIE / EIDAS. (Fig.

1).

& Sei qui: Home
AREA RISERVATA OPERATORE

e

Accedi - Registrati

INFORMAZIONI

» ISTRUZIONI E MANUALI

Accesso al Portale Gare con SPID/CIE: istruzioni

peranza alle nor ive vigenti AgID, I'accesso al portale gare é tito i ite i si i di
ldentlta digitale. Si |nV|tano penanto gli OO.EE. registrati al portale che eff tt il primo con SPID/CIE, ad
inviare la richi di I} utenza-SPID lusi la funzione "HELP DESK OPERATORI
ECONOMICI.

Nuovo Servizio di Registrazione utenti ANAC

» FAQ

» COOKIES

» PRIVACY

» HELP DESK OPERATORI ECONOMICI
» NEWS

» VERIFICA DOCUMENTI

ATTI E DOCUMENTI DI CARATTERE
GENERALE RIFERITIATUTTE LE
PROCEDURE

AWVISI, COMUNICAZIONI E ATTI DI
CARATTERE GENERALE

PROCEDURE D'APPALTO E CONTRATTI

» AWVISI DI AVVIO CONSULTAZIONE

» AVVISI PHIRRI I

Si invitano tutti gli operatori economici non ancora registrati sul sito di Anac, a procedere all'iscrizione nell'apposito
Registro, attraverso il seguente link https://portal vizi.anticorr ituser-provisioning/

Si precisa che, dopo aver creato le credenziali ANAC, & necessario accedere al portale tramite SPID e procedere alla
creazione del proﬁlo d| Operatore Economlco Per magglon mformazlom, consultare la guida https://guida-

servizi ruzione.it/it’help eaper P

GARE E PROCEDURE

Alrinterno di questa sezione & possibile consultare i bandi di gara secondo i tempi previsti dalla normativa dei contratti.
1 dati di dettaglio delle procedure pubbliche sono consultabili il izza Scheda".

Criteri di ricerca

Stazione appaltante : — Scegli una stazione appaltante -- v]
Titolo : [ |
CIG: [ ]
Chnta - 1
(Fig. 1)

Una volta autenticato al portale, andare in fondo alla pagina e selezionare il tasto “Bandi e avvisi

d’iscrizione”. (Fig. 2)

ELENCO OPERATORI ECONOMICI

BANDI E AVVISI D'ISCRIZIONE

BANDI E AVWVISI D'ISCRIZIONE

ARCHIVIATI

» ESITIAFFIDAMENTI

PROCEDURE FINO AL 31/12/2023

Elenco per : Lavori
Stazione appaltante : Provincia di Potenza - SUA

Titolo bando/avviso : ELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMICI PEI
INFERIORE ALLE SOGLIE DI CUIALL'ART. 14

Data pubblicazione : 06/05/2022

PROSPETTI ANNUALI (ART. 1 C. 32L.190

DEL 6/11/2012)

AREA RISERVATA STAZIONE

APPALTANTE

Riferimento procedura : E00001

Stato : Iscrizione aperta

» ACCESSO AREA RISERVATA SA

(Fig. 2)



Selezionare “Visualizza scheda”. (Fig. 3)

Elenco per : Servizi

Stazione appaltante : Provincia di Potenza - SUA

Titolo bando/avviso : Elenco Operatori Economici per I'affidamento di servizi di ingegneria e architettura e altri servizi tecnici per importo inferiore a euro
140.000 mediante affidamento diretto e di importo pari o superiore a euro 140.000 e fino alle soglie di cui all'articolo 14 del D. Lgs.
36/2023 mediante procedura negoziata ai sensi dell'art. 50, comma 1, lettere b) ed e) del D. Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii.

Data pubblicazione : 09/05/2025

Riferimento procedura : E00003

Stato : Iscrizione aperta

5]

Visualizza scheda

(Fig.3)

Una volta entrati nel dettaglio dell’elenco selezionare “Richiesta iscrizione” in fondo alla pagina. (Fig. 4)

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 comunicazioni ricevute
0 comunicazioni archiviate
0 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione

LE TUE RICHIESTE INVIATE

Le tue richieste inviate (iscrizione, aggiornamento

HIESTA ISCRI

(Fig.4)

Torna alla lista

Viene visualizzata una scheda di riepilogo dei dati anagrafici. Se & necessario apportare delle modifiche,
selezionare il tasto “Modifica”, altrimenti selezionare “Avanti”. (Fig. 5)



Richiesta iscrizione ad un elenco operatori
SELEZIONE CATEGORIE " RIEPILOGO CATEGORIE || SCARICA DOMANDA ISCRIZIONE |r

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA n PRESENTAZIONE DOMANDA

Dati principali dell'operatore economico

Ragione sociale o denominazione : Mario Rossi
Tipologia : Societa di ingegneria (art.46 c.1/c DLgs 50/2016)
F.o.rma g.und,ca .............. 5(;,;,;0;5’5;,5550”0 soaéé ,d , ‘,“,0 fés‘séo‘n‘i_e,‘ﬁ .......................................
C.Odice ﬁsc,al,e. ........... 00000000000 ............................................
Partita IVA : 00000000000
Sede Iegallé ‘:‘ ‘ - Via Manzoni 4, 85100 Pote‘nz‘a‘(PZ)-Italia
‘Posta eléttron/i(‘:a: » Email : mariorossi@email.it ‘
Legali rappresentanti : Rossi Mario dal 01/01/2016
Direttori tecnici : n.d.

MODIFIC/ AVANTI -9 ANNULlA

(Fig. 5)

Indicare la forma di partecipazione (Fig. 6).

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

[ DATI ANAGRAFICI FORMA DI PARTECIPAZIONE SELEZIONE CATEGORIE " RIEPILOGO CATEGORIE || SCARICA
DOMANDA ISCRIZIONE DOCUMENTAZIONE RICHIESTA PRESENTAZIONE DOMANDA

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Forma di

L'impresa partecipa come mandataria
- di un raggruppamento temporaneo? *

©si @No

< INDIETRO J§ AVANTI > B ANNULLA

(Fig. 6)

In caso di partecipazione come raggruppamento temporaneo, inserire il nome del raggruppamento e
indicare i dati relativi alla mandante. Nel caso in cui fossero pilt mandanti, cliccare su aggiungi. Cliccare su
Avanti. (Figg.7 - 8)



Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

[ DATI ANAGRAFICI FORMA DI PARTECIPAZIONE COMPOSIZIONE RAGGRUPPAMENTO H SELEZIONE CATEGORIE H_
RIEPILOGO CATEGORIE SCARICA DOMANDA ISCRIZIONE n DOCUMENTAZIONE RICHIESTA PRESENTAZIONE DOMANDA

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Forma di partecipazione

L'impresa partecipa come mandataria @s; C)No

di un raggruppamento temporaneo?/ \
Denominazione raggruppamento

temporaneo : *

<INDIETRO | AVANTI >  ANNULLA

(Fig. 7)
Elenco delle mandanti

Ragione sociale Codice fiscale Partita IVA Azioni

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori
Nuova mandante

Ragione sociale : *

Tipologia : * - Scegli una tipologia di impresa — EI

Nazione : * Italia [+

&2

< INDIETRO @ AVANTI > i ANNULLA

Codice fiscale : *

Partita IVA : *

(Fig. 8)

Selezionare le categorie e le relative classifiche a cui ci si intende iscrivere, utilizzando, se necessario, il tasto
“Filtra” (Fig. 9) e selezionare “Avanti”. (Fig. 10)



Filtra categorie/prestazioni per FILTRA

A Servizi professionali
¢ E - EDILIZIA [0 selezionati su 22]

= DF001 - Insediamenti Produttivi Agricoltura-Industria- Artigianato [0 selezionati su 2]

E.01 - Edifici rurali per I'attivita agricola con corredi tecnici di tipo semplice (quali tettoie, depositi e ricoveri) - Edifici industriali o
rtigianali di importanza costruttiva corrente con corredi tecnici di base. ¥

dalla classifica  ~ alla classifica v
E’E] E.02 - Edifici rurali per I'attivita agricola con corredi tecnici di tipo complesso - Edifici industriali o artigianali con organizzazione e

corredi tecnici di tipo complesso. ¥
dalla classifica  ~ alla classifica -

B0 DF002 - Industria Alberghiera, Turismo e Commercio e Senvizi per la Mobilita [0 selezionati su 2]
-0 DF003 - Residenza [0 selezionati su 3]
#-(J DF004 - Sanita, Istruzione, Ricerca [0 selezionati su 3]
B0 DF005 - Cultura, Vita Sociale, Sport, Culto [0 selezionati su 3]
#-() DF006 - Sedi amministrative, giudiziarie, delle forze dell'ordine [0 selezionati su 3]
B-CJ DF007 - Arredi, Forniture, Aree esterne pertinenziali allestite [0 selezionati su 3]
-0 DF008 - Edifici e manufatti esistenti [0 selezionati su 3]
80 s - STRUTTURE [0 selezionati su 6]
B33 | - IMPIANTI [0 selezionati su 13]
#-({J V - INFRASTRUTTURE PER LA MOBILITA' [0 selezionati su 3]
B0 D - IDRAULICA [0 selezionati su 5]
#-( T - TECNOLOGIE DELLA INFORMAZIONE E DELLA COMUNICAZIONE [0 selezionati su 3]

(Fig. 9)

#-CJ DF002 - Industria Alberghiera, Turismo e Commercio e Senvizi per la Mobilita [0 selezionati su 2]
®- DF003 - Residenza [0 selezionati su 3]

@D DF004 - Sanita, Istruzione, Ricerca [0 selezionati su 3]

#-CJ DF005 - Cultura, Vita Sociale, Sport, Culto [0 selezionati su 3]

&-(J DF006 - Sedi amministrative, giudiziarie, delle forze dell'ordine [0 selezionati su 3]

#-(J DF007 - Arredi, Forniture, Aree esterne pertinenziali allestite [0 selezionati su 3]

& DF008 - Edifici e manufatti esistenti [0 selezionati su 3]

-0 s - STRUTTURE [0 selezionati su 6]

-0 | - IMPIANTI [0 selezionati su 13]

(3 V - INFRASTRUTTURE PER LA MOBILITA' [0 selezionati su 3]

E’Cl D - IDRAULICA [0 selezionati su 5]

E’Cl T - TECNOLOGIE DELLA INFORMAZIONE E DELLA COMUNICAZIONE [0 selezionati su 3]

E’D P - PAESAGGIO, AMBIENTE, NATURALIZZAZIONE, AGROALIMENTARE, ZOOTECNICA, RURALITA', FORESTE [0 selezionati su 6]
E‘C] U - TERRITORIO E URBANISTICA [0 selezionati su 3]

“TIPR - Progettista ¥ dalla classifica v allaclassifica  ~

<INDIETRC | AVANT! > B ANNULLA

Fig. 10

Viene mostrata una scheda di riepilogo delle categorie scelte. Se si desidera modificarle, selezionare il tasto
“Indietro” ed effettuare la modifica, altrimenti selezionare “Avanti”. (Fig. 11)




Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

[ SCARICA DOMANDA ISCRIZIONE ]F

[ DATI ANAGRAFICI H SELEZIONE CATEGORIE RIEPILOGO CATEGORIE

PRESENTAZIONE DOMANDA

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA

Categorie o prestazioni selezionate dall'operatore

A Servizi professionali

E& E - EDILIZIA [1)
=& DF001 - Insediamenti Produttivi Agricoltura-Industria- Artigianato [1]

~E E.01 - Edifici rurali per l'attivita agricola con corredi tecnici di tipo semplice (quali tettoie, depositi e ricoveri) - Edifici industriali o
artigianali di importanza costruttiva corrente con corredi tecnici di base. , dalla classifica | fino alla classifica lil

(Fig. 11)

Selezionare il soggetto firmatario, scaricare la domanda selezionando il tasto “Genera PDF domanda”,
salvare la domanda sul proprio computer e firmarla digitalmente. Indicare in numero di serie della marca da

bollo. Selezionare “Avanti”(Fig. 12)

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

[ DATI ANAGRAFICI H SELEZIONE CATEGORIE H RIEPILOGO CATEGORIE SCARICA DOMANDA ISCRIZIONE [

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA PRESENTAZIONE DOMANDA

Scarica richiesta d'iscrizione

Selezionare il firmatario tra i soggetti in © Rossi Mario ( Legale rappresentante )

: corso di validita con diritto di firma: *

@erie marca da D

GENERA PDF DOMANDA

<INDIETR"2 | AVANTI > l ANNULLA

(Fig. 12)

Nel caso di raggruppamenti temporanei, selezionare il simbolo della matita sulla destra per inserire i dati
relativi alla/e mandataria/e, selezionare “Aggiorna” e poi “Avanti”. (Figg. 13 — 14).



Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

[ DATI ANAGRAFICI " FORMA DI PARTECIPAZIONE COMPONENTI RAGGRUPPAMENTO " SELEZIONE CATEGORIE "_
RIEPILOGO CATEGORIE | SCARICA DOMANDA ISCRIZIONE | DOCUMENTAZIONE RICHIESTA PRESENTAZIONE DOMANDA

Partecipanti al raggruppamento temporaneo

Ragione sociale Firmatario Azioni

v societ? di ing

Prestatore Di senizi

Mario Rossi

Firmatario per Mario Rossi

Ragione sociale :

GEED)
S —

(Fig. 13)

Mario Rossi

Tipologia impresa :

Impresa (art.45 c.2/a DLgs 50/2018)

Codice fiscale impresa : 00000000000000
‘Partita IVA : 00000000000

Nominativo : Cognome : * Nome : *
Dati di nascita : Nato/a il (gg/mm/aaaa) : * acs

Provincia : - Scegli una provincis - El

Sesso:*

Codice fiscale : *

Residenza:

~ Scegli il sesso - [ v |

Indirizzo : * ni*
CAP:* Localita : *

Provincia : - Scegli una provincia - E|

La provincia NON va indicata solo nel caso di stato estero.

Nazione : * Italis EI

Incarico:

Qualifica soggetto : *
- Scegli un tipo di soggetto — E‘

 AGGIORNA’
<INDIETRC {{ AVANTI > ) ANNULLA

(Fig. 14)




Allegare i documenti richiesti, compresa la domanda di iscrizione in formato .p7m, selezionando “Sfoglia” e
poi “Allega”. Selezionare “Avanti”. (Fig. 15)

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

DATI ANAGRAFICI SELEZIONE CATEGORIE H RIEPILOGO CATEGORIE || SCARICA DOMANDA ISCRIZIONE ll
DOCUMENTAZIONE RICHIESTA | PRESENTAZIONE DOMANDA

| documenti contrassegnati con (*) sono obbligatori per procedere allinvio della domanda

Documenti

Descrizione Fac-simile Allegato

————

Sfoglia... YNessun file selezionato.

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 15360 KB.
Hai caricato documenti per 0 KB, e puoi caricare documenti per altri 153600 KB.

<INDIETRO  AVANTI > l A\NULLA

(Fig. 15)

Nelle scheda “Presentazione domanda”, se tutte le informazioni sono corrette, completare il processo di
registrazione premendo il tasto “Invia domanda”, altrimenti tornare indietro apportando le opportune
modifiche. E’ inoltre possibile salvare le informazioni inserite come bozza oppure stamparle. (Fig. 16)

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

[ DATI ANAGRAFICI " SELEZIONE CATEGORIE RIEPILOGO CATEGORIE || SCARICA DOMANDA ISCRIZIONE |r
DOCUMENTAZIONE RICHIESTA I PRESENTAZIONE DOMANDA '

Riepilogo

Titolo bando/avviso Servizi professionali

Operatore economico Mario Rossi

Legali rappresentanti Rossi Mario dal 01/01/2016
Direttori tecnici n.d.

Categorie selezionate 1

Documenti allegati (1) domanda (duvri_flowchart p7m.pdf)

@ STAMPA DATI INSERITI [ SALVA BOZZA [ INVIA DOMAND

(Fig. 16)



Al termine della richiesta di registrazione all’elenco, vengono visualizzate la data e I'orario di richiesta e viene
inviata un’email all'indirizzo indicato in fase di registrazione. (Fig. 17)

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

La sua richiesta discrizione & stata effettuata con successo e verra presa in esame nel pit breve tempo possibile.

La sua richiesta é stata inviata il 15/02/2018 11:32:22 e risulta protocollata in data 15/02/2018 11:32:34 con anno 2018 e numero 43.

Torna al dettaglio bando

(Fig. 17)



