
 

 

 

Provincia di Potenza 
Corso Grande Umberto I° 5/A 

85023 – Forenza (PZ) 
P.I. 00904230760 - C.F. 800050764 

PEC: comune.forenza@cert.ruparbasilicata.it 

 
 

Procedura aperta inerente l'affidamento del “Servizio di refezione scolastica per gli 
alunni della scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I° grado del Comune di 
Forenza a.s. 2026/2027 con opzione di proroga contrattuale per 1 (uno) anno (a.s. 
2027/2028).  

 

GARA N. G02218 

 

ART.1. PREMESSE 

 
Il presente disciplinare di gara, allegato al bando di gara di cui costituisce parte integrante e sostanziale, 

contiene le norme integrative al bando relative alle modalità di partecipazione alla procedura di gara 

indetta dall’Amministrazione Aggiudicatrice di Forenza (Pz) Settore Amministrativo. 

Indirizzo: Corso Grande Umberto I°, n. 5/a Telefono: tel. 0971/772211 

La procedura di gara è espletata, ai sensi dell’art. 25 del D.lgs. n. 36/2023, attraverso il Portale della 

piattaforma di e-procurement della SUA Provincia di Potenza raggiungibile al link 

https://www.suaprovinciapotenza.it/PortaleAppalti/it/procedure/codice/G02218 alle modalità di 

compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa e alla 

procedura di aggiudicazione nonché le altre ulteriori informazioni relative all’affidamento del servizio 

avente ad oggetto “Servizio di fornitura pasti per gli alunni della scuola dell’Infanzia, Primaria e 

Secondaria di I° grado del Comune di Forenza.” 

L’affidamento in oggetto è stato disposto con determinazione a contrarre n. 180 dell’11.06.2026 e 

avverrà mediante procedura aperta ai sensi dell’art. 71 del D.lgs. n. 36/2023 s.m.i. e con il criterio 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 108 comma 1 del D.Lgs. n. 36/2023. 

Il bando di gara è stato pubblicato sul sito della SUA Provincia di Potenza al sito: 

https://www.suaprovinciapotenza.it/PortaleAppalti/it. 

 L’ importo complessivo del progetto con eventuale proroga è pari ad €. 139.830,00, oltre Iva 

come per legge. 

 L’ importo del servizio posto a base d’asta è pari ad €. 69.915,00 di cui €. 68.517,00 soggetto a 

ribasso ed €. 1.398,00 per oneri della sicurezza non soggetti a ribasso, oltre Iva come per legge.. 

CPV 55523100-3 (Servizi di mensa scolastica). 

 Il CCNL/CNEL è H05Y. 

 Il luogo di esecuzione dei lavori è il Comune di Forenza (Pz). 
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Il Responsabile Unico del Progetto ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs. n. 36/2023 ss.mm.ii. è la dott.ssa 

Gentile Maria, Responsabile del Settore Amministrativo, con Telefono 0971/772215 email: 

ufficio.segreteria@comune.forenza.pz.it 

La presente procedura è interamente svolta attraverso una piattaforma telematica di negoziazione, ai 

sensi dell’art. 25 del Codice, in particolare attraverso il Sistema Informatico della SUA Provincia di 

Potenza raggiungibile al link 

https://www.suaprovinciapotenza.it/PortaleAppalti/it/procedure/codice/G02218 

 

Al fine della partecipazione alla presente procedura è indispensabile: 

- un Personal Computer collegato ad internet e dotato di un browser; 

- la firma digitale rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo per 

la creazione di una firma sicura, ai sensi di quanto previsto dall’art. 38 comma 2 del DPR n. 

445/2000; 

- la registrazione al Sistema con le modalità e in conformità alle indicazioni di cui al successivo 

punto “Registrazione degli Operatori economici”. 

 

Registrazione degli Operatori economici concorrenti. 

- Ai fini della partecipazione alla presente procedura è indispensabile essere registrati al Sistema. La 

registrazione a Sistema dovrà essere effettuata secondo le modalità esplicitate nelle guide per 

l'utilizzo della piattaforma accessibili dal sito: 

https://www.suaprovinciapotenza.it/PortaleAppalti/it La registrazione  al Sistema deve essere 

richiesta unicamente dal legale rappresentante e/o procuratore generale o speciale e/o dal soggetto 

dotato dei necessari poteri per richiedere la registrazione e impegnare l’operatore economico 

medesimo. 

- L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la presentazione dell’offerta, dà per 

valido e riconosce senza contestazione alcuna quanto posto in essere all’interno del Sistema 

dall’account riconducibile all’operatore economico medesimo; ogni azione inerente l’account 

all’interno del Sistema si intenderà, pertanto, direttamente e incontrovertibilmente imputabile 

all’operatore economico registrato. 

- L’accesso, l’utilizzo del Sistema e la partecipazione alla procedura comportano l’accettazione 

incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nel presente 

Disciplinare di gara, nei relativi allegati e le guide presenti sul Sito, nonché di quanto portato a 

conoscenza degli  utenti tramite la pubblicazione nel Sito o le eventuali comunicazioni. 

- Una volta ottenuta la registrazione al Sistema, le ditte, dopo aver effettuato l’accesso al sito; 

- https://www.suaprovinciapotenza.it/PortaleAppalti/it/procedure/codice/G02218  

ART.2. DOCUMENTAZIONE DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 
1. Bando; 
2. Capitolato speciale d’appalto; 
3. Calcolo spesa per l’acquisizione del servizio; 
4. Domanda di partecipazione e dichiarazioni integrative; 
5. DGUE; 
6. Modulo dichiarazione titolare effettivo; 
7. Patto di integrità; 
8. Offerta economica e offerta tecnica 

 
La documentazione di gara è disponibile sul seguente sito internet: 
https://www.suaprovinciapotenza.it/PortaleAppalti/it/procedure/codice/G02218 
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Ogni successivo riferimento al profilo committente o al sito internet dell’Ente o alla piattaforma 
https://www.suaprovinciapotenza.it/PortaleAppalti/it/procedure/codice/G02218 è da intendersi 
fatto ai suddetti link, che i partecipanti sono tenuti periodicamente a consultare.  

ART.3. RICHIESTE CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 

inoltrare al esclusivamente a Sistema secondo le modalità esplicitate nelle guide per l'utilizzo della 

piattaforma accessibili dal sito all’indirizzo 

https://www.suaprovinciapotenza.it/PortaleAppalti/it/procedure/codice/G02218 entro il 

13.07.2026. 

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Non sono 

ammessi chiarimenti telefonici. 

Ai sensi dell’art. 90, del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di registrazione al Sistema 

https://www.suaprovinciapotenza.it/portaleappalti/it, l’indirizzo PEC. 

Salvo quanto disposto dal precedente punto del presente disciplinare di gara, tutte le comunicazioni e 

tutti gli scambi di informazioni tra la Stazione Appaltante e gli operatori economici si intendono 

validamente ed efficacemente effettuate qualora trasmesse mediante il Sistema (quindi per via 

telematica mediante l’invio di documenti elettronici sottoscritti con firma digitale), con l’ausilio di 

notifiche PEC rese all’indirizzo indicato dai concorrenti nella documentazione di gara 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di 

comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diversamente la 

medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 

anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende 

validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di consorzi la comunicazione recapitata al consorzio si intende validamente resa a tutte le 

consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli 

operatori economici ausiliari. 

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i 

subappaltatori indicati. 

 
ART.4. OGGETTO, IMPORTO E DURATA DELL’APPALTO 

 
Il presente appalto ha per oggetto il servizio di ristorazione scolastica per gli alunni della scuola 

dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I° grado del Comune di Forenza e sarà affidato per l'anno 

scolastico 2026/2027, con decorrenza presumibilmente dal mese di Ottobre 2026, con opzione di 

proroga contrattuale per 1 (uno) anno (a.s. 2027/2028). 

L'importo stimato dell'appalto, per l’a.s. 2026/2027, ammonta ad €. 69.915,00, di cui €. 68.517,00 

soggetto a ribasso ed €. 1.398,00 per oneri della sicurezza non soggetti a ribasso, oltre Iva come per 

legge. 

Si precisa che per l’importo a base di gara si sono presi in considerazione n. pasti pari a circa 11.850 (n. 

75 pasti giornalieri x 158 giorni). Tale numero è presunto e non vincolante per le parti contrattuali, in 

quanto il reale quantitativo annuo di pasti da fornire potrà variare, sia in diminuzione che in aumento. 

Il Comune di Forenza provvederà a corrispondere all’ impresa affidataria il servizio in oggetto, 

soltanto il costo dei pasti effettivamente prodotti. 

Il costo unitario del pasto posto a base di gara, al lordo degli oneri della sicurezza, è pari ad €. 5,90 

oltre IVA, come per legge. 
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Siffatto costo unitario del pasto si intende comprensivo di ogni obbligo od onere che gravi 

sull’affidatario a qualunque titolo, secondo le condizioni specificate nel capitolato e nell’offerta 

presentata in sede di gara. 

La stazione appaltante si riserva, ai sensi dell’art. 120, comma 10 del D.lgs. n. 36/2023, l’opzione di 

prorogare per altri 1 (uno) anno scolastico (a.s. 2027/2028) il contratto agli stessi prezzi, patti e 

condizioni o più favorevoli per la stazione appaltante, a condizione che il servizio sia stato svolto in 

modo soddisfacente, previo accertamento della sussistenza di ragioni di convenienza e di pubblico 

interesse e di accettazione da parte dell’Appaltatore. 

Ai sensi dell’art. 120, comma 11, del D.lgs. 36/2023, la Stazione appaltante, inoltre, si riserva di 

disporre la proroga tecnica della durata contrattuale, agli stessi patti e condizioni del contratto 

originario, limitatamente al tempo strettamente necessario per la conclusione delle procedure per 

l'individuazione di un nuovo contraente. In tal caso il contraente è tenuto all'esecuzione delle 

prestazioni previste nel contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni più favorevoli per la stazione 

appaltante. 

L’importo complessivo del servizio, pertanto, tenuto conto dell’eventuale rinnovo per un altro anno, ai 

sensi dell’art. 14, comma 4, del D. Lgs. n. 36/2023, è pari a complessivi €. 139.830,00, oltre Iva come 

per legge. 

Il presente appalto si configura con corrispettivo a misura ovvero determinato 

moltiplicando il numero dei pasti effettivamente erogati per il prezzo unitario aggiudicato. 

Il Responsabile Unico del Procedimento è la Dott.ssa Maria Gentile. 

 

ART.5.  SOGGETTI AMMESSI E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in 

forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 65 del D. Lgs. n.36/2023, purché in possesso 

dei requisiti prescritti dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 67 e 68 del Codice. 

I consorzi di cui all’articolo 65 del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite i propri 

consorziati sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre. 

Il concorrente che partecipa alla gara in una delle forme di seguito indicate è escluso nel caso in cui la 

stazione appaltante accerti la sussistenza di rilevanti indizi tali da far ritenere che le offerte degli 

operatori economici siano imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi con 

altri operatori economici partecipanti alla stessa gara: 

- partecipazione in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o 

aggregazione di operatori economici aderenti al contratto di rete(nel prosieguo, aggregazione di 

retisti; 

- partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti sia in forma individuale; 

- partecipazione sia in aggregazione di retisti sia in forma individuale. Tale esclusione non si applica 

alle retiste non partecipanti all’aggregazione, le quali possono presentare offerta, per la medesima 

gara, in forma singola o associata; 

- partecipazione di un consorzio che ha designato un consorziato esecutore il quale, a sua volta, 

partecipa in una qualsiasi altra forma. 

Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici coinvolti i 

quali possono, entro tre giorni, dimostrare che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a 

incidere sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali. 

 
ART.6. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 



REQUISITI GENERALI 

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti 

dal Codice, nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente paragrafo. 

La Stazione Appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo 

virtuale dell’Operatore Economico (di seguito: FVOE). 

Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza 

delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con l’Operatore 

Economico. 

In caso di partecipazione di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di 

rete, GEIE i requisiti generali devono essere posseduti da tutti i partecipanti al 

raggruppamento/consorzio ordinario/ aggregazione/GEIE. 

In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del D. Lgs. 36/2023 i 

requisiti generali devono essere posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. 

In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del D. Lgs. 36/2023 i 

requisiti generali 5 devono essere posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e 

dalle consorziate che prestano i requisiti. 

Un Operatore Economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95, ad eccezione 

delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può fornire 

prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità. 

Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’Operatore Economico 

indica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 

• descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del D. Lgs. 36/2023; 

• motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. 

L’adozione delle misure è comunicata alla Stazione Appaltante. 

Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’Operatore 

Economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del D. Lgs. 36/2023 dandone 

comunicazione alla Stazione Appaltante. 

Sono considerate misure sufficienti: il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato 

dal reato o dall’illecito; la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale 

collaborando attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di 

carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. 

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’Operatore Economico non è escluso. Se 

dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la Stazione Appaltante ne comunica le ragioni 

all’Operatore Economico. 

Non può avvalersi del self-cleaning l’Operatore Economico escluso con sentenza definitiva dalla 

partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione 

derivante da tale sentenza. 

Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un 

partecipante/esecutore interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 

del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del D. Lgs. 36/2023 al fine di 

decidere sull’esclusione. 

Sono comunque esclusi gli Operatori Economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 

53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, 

poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 

INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI 
DI IMPRESE DI RETE, GEIE 



I soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera e), f) g) e h) del D.Lgs. 36/2023 devono possedere i 

requisiti di ordine speciale nei termini di seguito indicati. 

Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i 

raggruppamenti temporanei. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di 

cui al punto 6, lettera a) deve essere posseduto: 

a. da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal 

GEIE medesimo; 

b. da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui questi 

abbia soggettività giuridica. 

Il requisito relativo al fatturato globale complessivo deve essere soddisfatto dal raggruppamento 

temporaneo nel complesso; detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dalla 

mandataria. 

Il requisito dell’elenco dei servizi analoghi di cui al precedente punto deve essere posseduto sia dalla 

mandataria sia dalle mandanti. 

INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I CONSORZI 
STABILI 

I soggetti di cui all’art. 65, co. 2, lett. b), c) e d) del D.lgs. 36/2023 devono possedere i requisiti di 

partecipazione nei termini di seguito indicati: 

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di 

cui al punto 6 lett. a deve essere posseduto dal consorzio e dai consorziati indicati come esecutori. 

Per i requisiti di capacità economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, i consorzi di cui 

all’articolo 65, comma 2, lettera b) e c) del D. Lg.s 36/2023, utilizzano i requisiti propri e, nel novero di 

questi, fanno valere i mezzi nella disponibilità delle consorziate che li costituiscono. Per i consorzi di 

cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del D.Lgs. 36/2023, i requisiti di capacità tecnica e finanziaria sono 

computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole consorziate. 

Nel caso in cui un consorzio abbia estromesso o sostituito una consorziata poiché priva di un requisito 

di ordine speciale di cui all’articolo 100 del D.Lgs. 36/2023, si valutano le misure adottate ai sensi 

dell’articolo 97 del D.Lgs. 36/2023 al fine di decidere sull’esclusione. 

REQUISITI SPECIALI 

Ai fini della partecipazione alla gara i concorrenti, a pena di esclusione, dovranno essere in possesso 

dei seguenti requisiti speciali, di cui all’art. 100, comma 1 del D.Lgs. 36/2023: 

a) Requisito di idoneità professionale: essere in possesso del requisito di idoneità professionale, ai 

sensi dell’art. 100, c. 3 del D.lgs.36/2023, di iscrizione nel registro della Camera di Commercio, 

Industria Artigianato o Agricoltura per la categoria oggetto dell’appalto, o in alternativa essere iscritti 

al REA della Camera di Commercio (Repertorio delle notizie Economiche ed Amministrative 

istituito con L. 580/1993 così è come modificata dal D.lgs. 23/2010). 

Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite il 

FVOE. Gli operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale i dati e le informazioni 

utili alla comprova del requisito, se disponibili. 

b) Requisiti di capacità economica e finanziaria: 

- Aver realizzato nell’ultimo triennio 2023-2024-2025 un fatturato minimo non inferiore 

all’importo posto a base di gara. 

La comprova del requisito è fornita mediante uno dei seguenti documenti: 

- per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del 



termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di 

persone mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 

- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società ove 

presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), attestante la 

misura (importo) del fatturato dichiarato in sede di partecipazione. 

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, il requisito di fatturato è rapportato 

al periodo di attività effettivamente svolto. 

c) Requisito di capacità tecnica e professionale 

- avere svolto almeno n. 2 servizi analoghi a quello oggetto del presente affidamento negli 

ultimi tre anni scolastici 2023-2024-2025 per un importo complessivo non inferiore al 

valore dell’affidamento. 

La comprova del requisito è fornita mediante: 

- certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo 

e del periodo di esecuzione; 

- contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture quietanzate 

ovvero dei documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse; 

- attestazioni rilasciate dal committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e 

del periodo di esecuzione; 

- contratti stipulati con privati, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei documenti 

bancari attestanti il pagamento delle stesse. 

ART.7. AVVALIMENTO 

E’ ammesso il ricorso all’istituto dell'avvalimento alle condizioni e modalità contenute all’art. 104 del 

D. Lgs. n. 36/2023. 

 
ART.8.   SUBAPPALTO 

E’ fatto divieto alla Ditta aggiudicataria di cedere o subappaltare, in tutto o in parte, il servizio assunto, 

pena l’immediata risoluzione del contratto e la perdita, fatto salvo il risarcimento dei maggiori danni 

accertati, della cauzione prestata. 

ART.9. GARANZIA PROVVISORIA 

L’offerta necessita di una garanzia provvisoria, pari all’ 1% dell’importo a base di gara di €. 

699,15, cosi come previsto dall’ art. 53 del D.Lgvo 36/2023 salvo quanto previsto all’art. 106, 

comma 8, del Codice, emessa a favore del Comune di Forenza. 

La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente sotto forma di cauzione o di fideiussione, 

così come esplicitato nel capitolato. 

 
ART.10. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

 



La presentazione dell’offerta (documentazione amministrativa e offerta economica) deve essere 

effettuata sul sistema della SUA Provincia di Potenza secondo le modalità esplicitate nelle guide per 

l’utilizzo della piattaforma, accessibili dal sito 

https://www.suaprovinciapotenza.it/PortaleAppalti/it/procedure/codice/G02218 si 

raccomanda di seguire pedissequamente la procedura guidata riportata nelle guide, eseguendo le 

operazioni richieste nella sequenza riportata nelle stesse. 

L’offerta deve essere collocata sul sistema 

https://www.suaprovinciapotenza.it/PortaleAppalti/it/procedure/codice/G02218 entro e non 

oltre il termine perentorio delle ore 10:00 del giorno 20.07.2026 a pena di esclusione. 

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono ad 

esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con congruo 

anticipo rispetto alla scadenza prevista, onde evitare la non completa e, quindi, mancata trasmissione 

dell’offerta entro il termine previsto. 

L’“OFFERTA” è composta da: 
▪ “A - Documentazione amministrativa”; 

▪ “B - Offerta tecnica”; 

▪ “C - Offerta economica” 

 
Nella busta virtuale “A – Documentazione Amministrativa” devono essere contenuti, i seguenti 
documenti: 

1) domanda di partecipazione alla gara (con bollo), contenente una dichiarazione sostitutiva ai sensi 

degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445 ovvero, per i concorrenti non residenti in 

Italia, documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello stato di appartenenza. 

 
2) DGUE 

il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al dm del ministero delle infrastrutture e 

trasporti del 18 luglio 2016 e successive modifiche, compilando il modello presente sul sistema, 

secondo quanto di seguito indicato. Il DGUE presente sul sistema, una volta compilato, dovrà essere 

scaricato, firmato digitalmente e inserito all’interno della busta “documentazione amministrativa”. 

tale documento è finalizzato alla dimostrazione del possesso di ordine generale e speciale dei cui 

rispettivamente all’art. 94 e 95 del d. lgs. n. 36/2023 e deve essere compilato nel rispetto delle 

seguenti disposizioni: 

 
Il DGUE deve essere presentato: 
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che 

partecipano alla procedura in forma congiunta; 

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, 

ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 

consorziati per conto dei quali il consorzio concorre. 

- (nel caso di associazione o consorzio o geie già costituito) mandato collettivo irrevocabile con 

rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero 

l’atto costitutivo in copia autentica del consorzio o geie. 

- [in caso di avvalimento] l’impresa ausiliaria dovrà compilare la corrispondente parte ii sezione c del 

DGUE con l’indicazione della denominazione degli operatori economici di cui intende avvalersi e dei 

requisiti oggetto di avvalimento. le imprese ausiliarie dovranno invece compilare un DGUE distinto 

con le informazioni richieste dalla sezione a e b della parte ii, parte iii, iv e vi. dovrà inoltre dovrà 
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essere prodotta tutta la documentazione prevista dall'art. 104, del d. lgs. n. 36/2023. e nello 

specifico: 

a) dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui quest'ultima si obbliga verso il 

concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata 

dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

b) dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui questa attesta che non partecipa alla 

gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell'art. 65 del d. lgs. n. 36/2023; 

c) in originale o copia autentica, il contratto, in virtù del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei 

confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per 

tutta la durata dell'appalto. tale contratto deve riportare in modo compiuto, esplicito ed 

esauriente: 

1) oggetto: la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall'impresa 

ausiliaria; 

2) durata; 

3) ogni altro utile elemento ai fini dell’avvalimento. 

si precisa che: 

- la dichiarazione di cui al punto 1) deve essere sottoscritta dal legale rappresentante in caso di 

concorrente singolo. nel caso di concorrenti costituiti da imprese associate o da associarsi la 

medesima dichiarazione deve essere prodotta o sottoscritta da ciascun concorrente che 

costituisce o che costituirà l'associazione o il consorzio o il GEIE. le dichiarazioni possono essere 

sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentanti ed in tal caso va trasmessa la relativa 

procura. la domanda e le dichiarazioni 8 sostitutive ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. n. 

445/2000, e successive modificazioni, devono essere redatte preferibilmente in conformità al 

modello allegato al presente disciplinare. 

 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi 

compreso il DGUE, la domanda di partecipazione e l’offerta economica devono essere 

sottoscritte dal rappresentante legale del concorrente o da un procuratore con firma digitale 

sensi del d.lgs. 82/2005 dai soggetti sopra indicati. 

 

Troverà tuttavia applicazione il principio del “soccorso istruttorio” previsto dall’art. 101 del D.lgs. n. 

36/2023. in merito al procedimento sanante di qualsiasi carenza degli elementi formali quali la 

mancanza, l’incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del dgue di cui all’art. 

101 del d. lgs. n. 36/2023, così come descritto. 

 
3) garanzia provvisoria pari all’ 1% dell’importo  a base di gara di €. 699,15 ai sensi dell’ art. 

53 comma 2 del d. Lgs. 36/2023. 

 

4) Patto di integrità, allegato e sottoscritto digitalmente in segno di integrale accettazione. 

 
 

5) Capitolato speciale di servizio, allegato e sottoscritto digitalmente in segno di integrale 

accettazione 

 

6) Modulo dichiarazione titolare effettivo, allegato e sottoscritto digitalmente. 

 

 
Nella busta virtuale  B “Offerta tecnica” deve contenere l’offerta tecnica e deve contenere: 



1) Relazione tecnica dei servizi offerti; 

La relazione di cui al punto 1) contiene una proposta tecnico-organizzativa che illustra, con riferimento 

ai criteri di valutazione indicati successivamente, tutti gli elementi utili alla valutazione. 

A pena di esclusione, gli elaborati suindicati e la relativa documentazione giustificativa non devono 

contenere elementi dai quali sia possibile desumere il prezzo offerto. 

Nella busta virtuale  C  “Offerta economica” deve contenere: 
Busta telematica “Offerta economica”, deve essere contenuta, a pena di esclusione, l'offerta 

economica, in lingua italiana, in cifre ed in lettere, contenente l'indicazione del prezzo offerto IVA 

esclusa (l'importo a base di gara, per l’a.s. 2026/2027, ammonta ad €. 69.915,00 di cui €. 68.517,00 

soggetto a ribasso ed €. 1.398,00 per oneri della sicurezza non soggetti a ribasso, oltre Iva come per 

legge). 

L'offerta dovrà essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante della ditta concorrente. 

Non sono ammesse offerte in aumento sul prezzo posto a base d'asta. 

N.B. Nella dichiarazione d’offerta il concorrente deve indicare i costi interni per la sicurezza e i 

costi della manodopera di cui all’art. 108 del D. Lgs. n. 36/2023, a pena di esclusione dalla 

procedura di gara. 

Si precisa che, nel caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o consorzio non 

ancora costituiti, ovvero da aggregazione di imprese di rete, a pena di esclusione dell’offerta, le 

suddette dichiarazioni devono essere sottoscritte da tutti i soggetti che costituiranno il predetto 

raggruppamento o consorzio o che faranno parte dell’aggregazione di imprese. 

 
 

ART.11. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Con la procedura di soccorso istruttorio, di cui all’articolo 101 del D. Lgs. 36/2023, possono essere 

sanate le carenze della documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle 

della documentazione che compone l’offerta economica. 

Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della 

domanda di partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di 

gara, con esclusione della documentazione che compone l’offerta economica. Non sono sanabili le 

omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del 

concorrente. A titolo esemplificativo, si chiarisce che: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della 

domanda sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- è sanabile la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario; 

- è sanabile la mancata produzione del contratto di avvalimento a condizione che il contratto sia 

stato stipulato prima del termine di presentazione dell’offerta e che tale circostanza sia comprovabile 

con data certa; 

- non è sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a disposizione dall’ausiliario in quanto 

causa di nullità del contratto di avvalimento; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta ovvero di condizioni di 

partecipazione alla gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), 

aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con elementi di data 

certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, del DGUE, delle dichiarazioni richieste 



e dell’offerta è sanabile. 

Ai fini del soccorso istruttorio la Stazione Appaltante assegna al concorrente un congruo termine – non 

inferiore a cinque e non superiore a dieci giorni – perché siano rese, integrate o regolarizzate le 

dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile 

decorso del termine, la Stazione Appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 

Stazione Appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione 

presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine perentorio a pena di esclusione. 

 

 
ART.12. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto sarà aggiudicato con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 

108 comma 1 del D.Lgs. n. 36/2023, valutata sulla base dei parametri congiunti della capacità tecnico 

organizzativa (qualità) e del prezzo, riservando al prezzo un coefficiente massimo pari a 30/100 e alla 

qualità un coefficiente massimo pari a 70/100 e minimo pari a 30/100. La Commissione si riserva di 

valutare l’ offerta anormalmente bassa ai sensi dell'art. 110 del D.Lgs.36/2023. 

 
CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA QUALITÀ' 

Fino ad un massimo di 70 punti attribuiti sulla base della seguente documentazione prodotta: 

1. QUALITA’ DEGLI ALIMENTI MAX Punti 40 

1.1- Prodotti biologici Max Punti 20 

1.2 - Prodotti a Km 0 Max Punti 10 

1.3 - Prodotti locali Max Punti 10 

2. INIZIATIVE A FAVORE 
DELL’UTENZA 
(Pasti gratuiti per alunni ed 
indigenti segnalati dal Comune) 

Max Punti 10 



3. SISTEMA DI PULIZIA E 
SANIFICAZIONE 
DEI LOCALI MENSA 

Breve descrizione del sistema di 
pulizia e sanificazione, con 
l’indicazione dei prodotti utilizzati 
conformi ai  criteri ambientali 
minimi(C.A.M.) elaborati  dal 
 Ministero dell'Ambiente e della 
Tutela del Territorio e del Mare 
(DM n. 65 del 10 marzo 2020). 

MAX 
 
 
 
Il punteggio sarà assegnato 
discrezionalmente in ragione del 
minore impatto ambientale. 

Punti 15 

4. GESTIONE DEI RIFIUTI 

Descrizione dei criteri ambientali 
minimi (C.A.M.) elaborati dal 
Ministero dell'Ambiente e della 
Tutela del 

Territorio e del Mare (DM n. 65 del 

10 marzo 2020). 

MAX 

Il punteggio sarà assegnato in 
Ragione del minore impatto 
Ambientale tenuto conto 
del sistema operante nei territori 
dei comuni interessati 

Punti 5 

TOTALE OFFERTA 
TECNICA 

 Punti 70 

Qualità degli alimenti (max punti 40) 

- Prodotti biologici - Utilizzo di prodotti biologici punteggio massimo attribuibile punti 20: per ogni 

prodotto biologico verranno attribuiti punti 5; 

- Prodotti a km 0 – Utilizzo di prodotti a km 0 utilizzati nei menù, punteggio massimo attribuibile 

punti 10. Per prodotti a Km 0 si intendono quelli acquisiti direttamente sul territorio di Forenza: 

per ogni prodotto a Km 0 verranno attribuiti punti 5; 

- Prodotti locali – Utilizzo di prodotti locali utilizzati nei menù, punteggio massimo attribuibile 

punti 10. Per provenienza locale si intendono i generi alimentari prodotti nel territorio della 

Regione Basilicata: per ogni prodotto locale verranno attribuiti punti 5; 

Il punteggio attribuibile ai prodotti biologici, ai prodotti a km 0, nonché ai prodotti locali sarà valutato 

sulla base della tabella dietetica inviata all’ ASP per i provvedimenti di competenza. Non saranno 

attribuibili punteggi a prodotti diversi da quelli contenuti nella tabella. 

Iniziative a favore dell’utenza – Numero di pasti giornalieri offerti per soggetti e/o utenti in disagio 

economico e sociale: Verranno attribuiti punti 5 per ogni pasto giornaliero offerto in aggiunta, fino ad 

un max di 10 punti. 

OFFERTA ECONOMICA, fino ad un massimo di punti 30 

Il punteggio complessivo relativo all’offerta economica di ribasso sull’importo posto a base di gara, 

sarà di massimo 20 punti ed attribuito attraverso le seguenti formule: 

 

V(a)i =Ra /Rmax 



dove: 

 

V(a)i: coefficiente attribuito al concorrente i-esimo 

Ra = valore offerto dal concorrente (a) - (espresso come percentuale di ribasso) Rmax = valore 

dell’offerta più conveniente - (espresso come percentuale di ribasso) 

 

Pi= V(a)i x 30 

dove: 

Pi: punteggio attribuito al concorrente i-esimo. 

 

Tutte le operazioni di calcolo fin qui descritte verranno espresse per decimali troncati alla terza cifra 

decimale. 

 

ART.13. COMMISSIONI GIUDICATRICE 

La commissione giudicatrice interna è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione 

delle offerte ed è composta da un numero dispari pari a n. 3 membri. In capo ai commissari non 

devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’articolo 93, comma 5, del Codice. A tal fine 

viene richiesta, prima del conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione. 

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione dell’ Offerta Tecnica ed economica del 

concorrente 

ART.14.   SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 
 

La seduta pubblica avrà luogo presso la sede del Comune di Forenza, Corso Grande 5/a, il giorno 

28.07.2026 alle ore 10:30 vi potrà partecipare il legale rappresentante dell’impresa interessata 

oppure persona munita di specifica delega, loro conferita dal suddetto legale rappresentante. 

Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e negli 

orari che saranno comunicati sul sistema https://www.suaprovinciapotenza.it/portaleappalti/it nella 

sezione dedicata alla presente procedura almeno 3 giorni prima della data fissata. 

Il Responsabile Unico del Procedimento procederà alla verifica della completezza e correttezza della 

documentazione amministrativa presentata. 

Nel caso in cui sia dato luogo al soccorso istruttorio, la seduta di gara verrà sospesa per l’esperimento 

dello stesso. 

Conclusa la fase della disamina della documentazione amministrativa, dell’eventuale soccorso 

istruttorio, della disamina dell’offerta tecnica la commissione giudicatrice procederà all’apertura dell’ 

offerta economica. 

Successivamente, si proporrà l’aggiudicazione, qualora l’offerta sia stata ritenuta congrua, fatte salve le 

verifiche circa il possesso dei requisiti di partecipazione dichiarati nel corso della procedura di 

affidamento, ovvero, in caso contrario, dichiara l’esclusione dell’offerta che all’esito del procedimento 

di verifica è risultata non congrua. 

ART.15. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 

L’Amministrazione, ai sensi dell’art. 110 del D.Lgs.vo 36/2023, può richiedere all’ operatore 

economico di fornire spiegazioni sul prezzo o sui costi proposti nell’ offerta, se questa appaia 



anormalmente bassa, sulla base di un giudizio tecnico relativo alla congruità, serietà, sostenibilità e 

realizzabilità dell’offerta. 

ART.16. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO 

La proposta di aggiudicazione è formulata al termine del relativo procedimento. 

L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal 

presente Disciplinare ed è immediatamente efficace. 

In caso di esito negativo delle verifiche, si procede alla revoca dell’aggiudicazione. La ditta 

aggiudicataria, prima della stipula del contratto, a garanzia di tutte le obbligazioni contrattuali assunte, 

dovrà prestare una garanzia fideiussoria, a favore del Comune di Forenza, nella misura e nei modi 

previsti dall’art. 117 del D. Lgs n. 36/2023. 

 
 

ART.  17. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E SENSIBILI 
 
L’appaltatore ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese quelle che 

transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e, comunque, a 

conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne oggetto di utilizzazione 

a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari all’esecuzione dei servizi oggetto 

del presente contratto. L’appaltatore è tenuto a rispettare tutti gli obblighi in materia di riservatezza 

anche in caso di cessazione dei rapporti attualmente in essere con il Comune e comunque per i cinque 

anni successivi alla cessazione di efficacia del rapporto contrattuale. L’appaltatore è responsabile per 

l’esatta osservanza da parte dei propri dipendenti, consulenti e risorse, nonché dei propri eventuali 

subappaltatori e dei dipendenti, consulenti e risorse di questi ultimi, degli obblighi di riservatezza 

anzidetti. In caso di inosservanza degli obblighi di riservatezza, il Comune ha la facoltà di dichiarare 

risolto di diritto il presente contratto, fermo restando che l’appaltatore sarà tenuto a risarcire tutti i 

danni che dovessero derivare al Comune. L’appaltatore potrà citare i termini essenziali del presente 

contratto, nei casi in cui ciò fosse condizione necessaria per la partecipazione dell’appaltatore stesso a 

gare e appalti, previa comunicazione al Comune. L’appaltatore si impegna, altresì, a rispettare quanto 

previsto dalla normativa sul trattamento dei dati personali (Regolamento UE n. 679/2016 e D.Lgs n. 

196/2003 e successive modifiche e integrazioni) e ulteriori provvedimenti in materia. 

 
ART. 18.  STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 

 

Il Responsabile del Settore comunica l’aggiudicazione definitiva dell’appalto con la fissazione del 

termine per la presentazione obbligatoria della documentazione, comprendente le polizze e la 

cauzione. 

La stipula del contratto è subordinata: 

- all’accertamento della regolarità contributiva (D.U.R.C.); 

- alla verifica di tutti i requisiti previsti per l’accesso alla gara e precedentemente autocertificati; 

- alla costituzione della cauzione definitiva della presente lettera di invito; 

- alla presentazione delle polizze assicurative e delle relative quietanze. 

 

Nel caso in cui l’aggiudicatario non esegua tempestivamente gli adempimenti prescritti ai sensi della 

stipula del contratto o non si presenti alla data e nel luogo fissati per la stipula, senza alcuna valida 

giustificazione o non presenti la garanzia/cauzione nei termini assegnati, l’Ente appaltante lo 

dichiarerà decaduto ed aggiudicherà l’appalto al concorrente che segue in graduatoria. 



Saranno a carico della ditta inadempiente gli eventuali maggiori oneri sostenuti dal Comune. 

 
ART. 19. FORO COMPETENTE 

 
Per qualsiasi controversia che dovesse insorgere tra il Comune e la Ditta appaltatrice in ordine 

all’esecuzione dei patti stipulati con il contratto, il foro competente è quello territoriale di Potenza. 

 
ART. 20. RINVIO  A DISPOSIZIONI DI LEGGE 

 
Il Contratto è soggetto oltre che all'osservanza di tutte le norme e condizioni precedentemente 

enunciate, al rispetto delle vigenti disposizioni legislative in materia e con particolare riferimento al 

rispetto della normativa in materia di trasporti pubblici e al possesso dei requisiti per i conducenti di 

autobus adibiti al servizio appaltato. 

L'appaltatore è tenuto comunque al rispetto delle eventuali norme che dovessero intervenire 

successivamente all'aggiudicazione e durante il rapporto contrattuale. 

Nulla potrà essere richiesto o preteso per eventuali oneri aggiuntivi, derivanti dall'introduzione e 

dall'applicazione delle nuove normative. 

Per quanto non previsto dalla presente lettera di invito e dagli atti e documenti da esso richiamati, si fa 

espresso riferimento alle norme e disposizioni del codice civile, nonché alle norme vigenti in materia 

di appalti con particolare riferimento agli appalti di servizi. 

 

 
 

                                                                                                                  Il RUP  
                                                                                                                       Dott.ssa Maria Gentile 
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